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	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.1  

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28 Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	2 Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Laporan LPPD / LKPJ

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Undang Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran NegaranRepublik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negaran Republik Indonesia Nomor 4286)
2. Undang Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
3. Undang Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara
4. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang standar Akuntansi Pemerintah
5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah
	
1. Memiliki pengetahuan Tata Pembukuan
2. Mengetahui dan memahami Tata Administrasi Pengelolaan Keuangan

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan RKA/DPA SKPD
2. SOP Penyusunan LAKIP SKPD
3. SOP Penyusunan RENJA SKPD
	1. Komputer dan kelengkapannya
2. Jaringan internet
3. ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatikan batas waktu penyerahan laporan keuangan
	
1.	Buku Agenda




	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penyusunan LPPD/ LKPJ  
	



	
	
	
	Data LPPD/ LKPJ  
	1 hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input Data LPPD/ LKPJ  
	



	
	
	
	LPPD/ LKPJ  
	1 hari
	LPPD/ LKPJ  
	

	3
	Verifikasi dan Validasi
	



	
	
	
	LPPD/ LKPJ  
	30 menit
	LPPD/ LKPJ  yang sudah diparaf
	

	4
	Penandatanganan LPPD/ LKPJ  
	



	
	
	
	LPPD/ LKPJ  yang sudah diparaf
	15 menit 
	LPPD/ LKPJ  yang sudah ditandatangani
	

	5
	Pengiriman  LPPD/ LKPJ  
	



	
	
	
	Sarana transportasi
	1 jam
	LPPD/ LKPJ  diterima di BAPPEDA
	



	
	

[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/4b/Lambang_Kabupaten_Ponorogo.png] 



	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.2 

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28 Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan RKA/DPA SKPD

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah.
3. Peraturan  Menteri  Negara  Pendayagunaan  Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor : 35 Tahun 2012, tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;
4. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor  Tahun 84 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Orgnaisasi, Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;
	

1. Memahami Perencanaan Pembangunan Daerah
2. Memahami Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan RFK
2. SOP Penyusunan LAKIP SKPD 3.	SOP Penyusunan RENJA KPD
	
1. Laptop/Notebook dan kelengkapannya 2.Alat tulis 3.Jaringan internet

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatikan RENJA SKPD
	
1.	Buku Agenda




	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penerimaan plafond anggaran, dan penyusunan RKA/DPA  
	



	
	
	
	Data Penerimaan plafond anggaran, dan pedoman  penyusunan RKA/DPA
	1 hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Penyusunan rencana kerja pada Kasi & Kasubag Berdasarkan Renja & Plafond Anggaran  
	



	
	
	
	Komputer   
	2 hari
	RKA/DPA  
	

	3
	Verifikasi dan Validasi rekapitulasi RKA /DPA
	



	
	
	
	Rencana Kerja Kasi & Kasubag  
	1 hari 
	Rencana Kerja Kasi & Kasubag terhimpun  
	

	4
	Validasi RKA /DPA
	



	
	
	
	Rekapitulasi RKA/DPA Kasi & Kasubag
	1 Jam
	RKA/DPA SKPD
	

	5
	Input RKA/ DPA  pada database  
	



	
	
	
	Akses Jaringan
	1hari
	Draf RKA/DPA
ditandatangani  
	

	6


	Asistensi RKA/DPA
	
	
	
	
	Sarana transportasi
	1 hari 
	RKA/DPA dilaporkan ke Bappeda
	



	
	

[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/4b/Lambang_Kabupaten_Ponorogo.png] 



	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.3

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28  Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan LAKIP SKPD

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 29 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.
	
1. Memahami Sistem Perencanaan Pembangunan Daerah
 2. Memahami Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan RKA/DPA SKPD
2. SOP Penyusunan LAKIP SKPD
3. SOP Penyusunan RENJA SKPD
	1.	Komputer dan kelengkapannya 
2.    Meja dan kursi
3.     ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1. Agar memperhatian data pendukung yang ada
	
1.	Buku Agenda




	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penyusunan LAKIP  
	



	
	
	
	Data LAKIP  
	1 Hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input Data LAKIP  
	



	
	
	
	LAKIP  
	1 hari
	LAKIP  
	

	3
	Verifikasi dan Validasi
	



	
	
	
	LAKIP  
	30 menit
	LAKIP  yang sudah diparaf
	

	4
	Penandatanganan LAKIP  
	



	
	
	
	LAKIP  yang sudah diparaf
	15 menit 
	LAKIP  yang sudah ditandatangani
	

	5
	Pengiriman  LAKIP  
	



	
	
	
	Sarana transportasi
	1  Jam
	LAKIP  diterima di BAPPEDA
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	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.4 

	
	Tanggal Pembuatan
	28 Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN

[image: Description: TT Sus-1]

[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan Renja SKPD

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32 Tahun 2017 tentang Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah Tahun 2018;
3. Peraturan Daerah Kbupaten Ponorogo Nomor 4 Tahun 2016 Tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Kabupaten Ponorogo Thun 2016-2021
4. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor  Tahun 84 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Orgnaisasi, Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;
	
1. Memahami Sistem Pengelolaan Keuangan Daerah
2. Memahami Sistem Perencanaan pembangunan

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan RKA/DPA 2. SOP Penyusunan LAKIP.  3. SOP Penyusunan RFK
	1.	Komputer dan kelengkapannya  2.    Meja dan kursi 3. ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatian RENSTRA SKPD
	
1.	Buku Agenda






	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penyusunan  RENJA SKPD
	



	
	
	
	Data RENJA SKPD
	2 hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input Data RENJA SKPD
	



	
	
	
	RENJA SKPD
	1 hari
	RENJA SKPD
	

	3
	Verifikasi dan Validasi
	



	
	
	
	RENJA SKPD
	1 Jam
	RENJA SKPD yang sudah diparaf
	

	4
	Penandatanganan RENJA SKPD
	



	
	
	
	RENJA SKPD yang sudah diparaf
	10 menit 
	RENJA SKPD yang sudah ditandatangani
	

	5
	Pengiriman  RENJA SKPD
	



	
	
	
	Sarana transportasi
	1 jam
	RENJA SKPD diterima di BAPPEDA
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	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.5 

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28  Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2   Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan  RENSTRA SKPD

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32 Tahun 2017 tentang Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah Tahun 2018;
3. Peraturan Daerah Kbupaten Ponorogo Nomor 4 Tahun 2016 Tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Kabupaten Ponorogo Thun 2016-2021
4. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor  Tahun 84 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Orgnaisasi, Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;
	
1  Memahami Sistem Pengelolaan Keuangan Daerah
 2. Memahami Sistem Perencanaan pembangunan

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan RKA/DPA. 2.SOP Penyusunan LAKIP.  3.SOP Penyusunan RFK
	1.	Komputer dan kelengkapannya 2. Meja dan kursi. 3.  ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatian RENSTRA SKPD
	
1.	Buku Agenda





	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penyusunan RENSTRA SKPD
	



	
	
	
	Data RENSTRA SKPD
	2 hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input Data RENSTRA SKPD
	



	
	
	
	RENSTRA SKPD
	1 hari
	RENSTRA SKPD
	

	3
	Verifikasi dan Validasi
	



	
	
	
	RENSTRA SKPD
	1 Jam
	RENSTRA SKPD yang sudah diparaf
	

	4
	Penandatanganan RENSTRA SKPD
	



	
	
	
	RENSTRA SKPD yang sudah diparaf
	15 menit 
	RENSTRA SKPD yang sudah ditandatangani
	

	5
	Pengiriman RENSTRA SKPD
	



	
	
	
	Sarana transportasi
	1 jam
	RENSTRA SKPD diterima di BAPPEDA
	









	
	

[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/4b/Lambang_Kabupaten_Ponorogo.png] 



	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.6  

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28 Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2 Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penerbitan SPM

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara serta Penyampaiannya;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan.
4. Peraturan  Menteri  Negara  Pendayagunaan  Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor : 35 Tahun 2012, tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;
5. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor  Tahun 84 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Orgnaisasi, Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;
	

1. Memahami Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah.
2. Memahami Sistem Akuntansi Pemerintah Daerah
3. Memahami Kebijakan Akuntasi Pemerintah Daerah.

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Laporan Keuangan SKPD. 2.SOP Laporan Keuangan SKPD. 3.SOP LRA 
2. SOP Pengesahan LPJ Pengeluaran
	1.	Komputer dan kelengkapannya. 2.    Meja dan kursi  3.    ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Kelengkapan Berkas Administrasi
	
1.	Buku Register





	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	
PEMOHON
	PETUGAS KECAMATAN
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
SEKCAM 
	
CAMAT
	
KELENGKAPAN
	
WAKTU
	
 OUTPUT 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Mengajukan SPM
	
	
	
	
	
	Pesyaratan SPM
	5 menit
	Berkas Pesyaratan SPM diterima

	

	2
	Menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi
	
	
	
	
	
	Berkas SPM
	10 menit
	Kelengkapan pesyaratan SPM
	

	3
	Verifikasi dan validasi kelengkapan persyaratan administrasi
	
	
	
	
	
	kelengkapan Pesyaratan SPM
	10 menit
	Berkas SPM
	

	4
	Membuatkan  SPM
	



	
	
	
	
	Berkas  SPM 
	3 menit 
	Berkas SPM
	

	5
	Meneliti , mengoreksi dan memberikan paraf
	



	
	
	
	
	Berkas Pesyaratan SPM
	5 menit
	SPM diparaf
	

	6
	Penandatanganan SPM
	



	
	
	
	
	Pesyaratan SPM yang diparaf
	3 menit
	SPM ditandatangani
	

	7
	SPM selesai dan diserahkan
	



	
	
	
	
	SPM ditandatangani
	5 menit
	SPM diterima pemohon
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	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.7

	
	Tanggal Pembuatan
	28  Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN


[image: Description: TT Sus-1]
[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan Laporan Keuangan SKPD

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara serta Penyampaiannya;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan.
	

1. Memahami Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah.
2. Memahami Sistem Akuntansi Pemerintah Daerah
3. Memahami Kebijakan Akuntasi Pemerintah Daerah.

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Pengesahan LPJ Pengeluaran
2. SOP LRA 
3. SOP Laporan Keuangan SKPD
	1. Komputer dan kelengkapannya
2. Program SIPKD
3. Peraturan Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Kelengkapan Berkas Administrasi
	
1.	Buku Agenda







	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	Bendara Pengeluaran, penerimaan dan pengurus barang
	
Petugas 
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Permintaan bahan
	



	



	
	
	
	Laporan keuangan SKPD
	1 hari
	Berkas dirterima petugas
	

	2
	Menghimpun bahan
	



	



	
	
	
	Kelengkapan berkas
	1 hari
	Berkas Laporan keuangan SKPD
	

	3
	Penyusunan laporan
	



	



	
	
	
	Laporan keuangan SKPD
	4 hari 
	Berkas Laporan keuangan SKPD
	

	4
	Meneliti, memverifikasi dan memberikan paraf
	



	



	
	
	
	Laporan keuangan SKPD 
	20 menit 
	Berkas Laporan keuangan SKPD yang sudah ditandatangani
	

	5
	Penandatanganan laporan
	



	



	
	
	
	Laporan keuangan SKPD yang sudah diparaf
	10 menit
	Berkas Laporan keuangan SKPD yang sudah ditandatangani
	

	6
	Pengiriman laporan keuangan SKPD


	
	
	
	
	
	Laporan keuangan SKPD yang sudah ditandatangani
	1 hari 
	Laporan keuangan SKPD dikirim ke Kab.
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	Nomor SOP
	1.2.2.8

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28  Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan LRA 

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara serta Penyampaiannya;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan.
	
1. Memahami Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah.
2. Memahami Sistem Akuntansi Pemerintah Daerah
3. Memahami Kebijakan Akuntasi Pemerintah Daerah.

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penerbitan SPM
2. SOP LRA  
3. SOP Laporan Keuangan SKPD
	1. Komputer dan kelengkapannya
2. Program SIPKD
3. Peraturan Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatikan realisasi anggaran
	
1.	Buku Agenda









	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	Bendahara Pengeluaran, penerimaan dan pengurus barang
	
Petugas 
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Permintaan bahan LRA
	



	



	
	
	
	Laporan LRA
	1 hari
	Berkas dirterima petugas
	

	2
	Menghimpun bahan LRA
	



	



	
	
	
	Kelengkapan berkas LRA
	1 hari
	Berkas Laporan LRA
	

	3
	Penyusunan laporan LRA
	



	



	
	
	
	Laporan LRA
	4 hari 
	Berkas Laporan LRA
	

	4
	Meneliti, memverifikasi dan memberikan paraf
	



	



	
	
	
	Laporan LRA
	20 menit 
	Berkas Laporan LRA yang sudah ditandatangani
	

	5
	Penandatanganan laporan LRA
	



	



	
	
	
	Laporan LRA yang sudah diparaf
	10 menit
	Berkas Laporan LRA yang sudah ditandatangani
	

	6
	Penyampaian laporan LRA


	
	
	
	
	
	Laporan LRA yang sudah ditandatangani
	1 hari 
	Laporan LRA dikirim ke Kab.
	



	
	

[image: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/4b/Lambang_Kabupaten_Ponorogo.png] 



	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.9

	
	Tanggal Pembuatan
	[image: Description: TT Sus-1]28  Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN



[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Laporan Pencapaian Kinerja 

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia  Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah.
1. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2008 tentang Pedoman Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah.
1. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP)
1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Pemerintah dan RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.
1. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor 12 Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan Kabupaten Ponorogo.
1. Peraturan Daerah Kabupaten Ponorogo Nomor 04 Tahun 2016 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Kabupaten Ponorogo Tahun 2016 – 2021.

	
1. Memahami Sistem Pengelolaan Keuangan Daerah
2.    Memahami Sistem Perencanaan pembangunan 

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP RENJA  SKPD
2. SOP RENSTRA  SKPD

	1 Komputer dan kelengkapannya
2. Program SIPKD
3. ATK

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Kelengkapan Berkas Administrasi
	
1.	Buku Register






	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	Kasi / kasubag
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Penyampaian laporan pencapaian kinerja Keuangan 
	



	
	
	
	Data laporan pencapaian kinerja  
	30 menit
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input Data laporan pencapaian kinerja  
	



	
	
	
	laporan pencapaian kinerja  
	1 hari
	laporan pencapaian kinerja  
	

	3
	Verifikasi dan Validasi
	



	
	
	
	laporan pencapaian kinerja  
	30 menit
	laporan pencapaian kinerja  yang sudah diparaf
	

	4
	Penandatanganan laporan pencapaian kinerja  
	



	
	
	
	laporan pencapaian kinerja  yang sudah diparaf
	15 menit 
	laporan pencapaian kinerja  yang sudah ditandatangani
	

	5
	Pengiriman laporan pencapaian kinerja  
	



	
	
	
	Sarana transportasi
	1 Jam
	laporan pencapaian kinerja  dikirim ke Kab.
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	PEMERINTAH   KABUPATEN   PONOROGO
KECAMATAN  BADEGAN
Jalan Raya Ponorogo- Solo Nomor 123 A
BADEGAN




	Nomor SOP
	1.2.2.10

	
	Tanggal Pembuatan
	28 Desember 2017.

	
	Tanggal Revisi
	 

	
	Tanggal Efektif
	 2  Januari  2018.

	
	Disahkan oleh
	CAMAT BADEGAN


[image: Description: TT Sus-1]
[image: Description: TT Sus-1]SUSANTO, SH
Pembina Tk I
NIP. 19600203 198301 1 003


	SUB BAGIAN KEUANGAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN PELAPORAN
	Nama SOP
	Penyusunan RFA

	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan eraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah.
	

1.Memahami Perencanaan Pembangunan Daerah
2.Memahami Sistem Informasi pengelolaan Keuangan daerah


	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	3. SOP Penyusunan RFK
4. SOP Penyusunan LAKIP SKPD 3.	SOP Penyusunan RENJA 
5. SOP LRA 
	
2. Laptop/Notebook dan kelengkapannya
3. Alat tulis
4. Jaringan internet

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan :

	
1.	Agar memperhatikan RENJA SKPD
	
1.	Buku Agenda




	
NO 
	
KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	

KET.

	
	
	PPTK DAN Bendara Pengeluaran
	Kasubbag  Keuangan Sungram & pelaporan
	
Sekcam 
	
Camat
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
 Output 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	 Penyusunan RFK 
	



	
	
	
	Data Penerimaan plafond anggaran, dan pedoman  penyusunan RFK / DPA /LRA
	1 hari
	Tersedianya bahan
	

	2
	Input data RFK
	



	
	
	
	
RFK
	1 hari
	RFK 
	

	3
	Ferifikasi dan Falidasi
	



	
	
	
	RFK 
	30 Menit 
	RFK yang di paraf
	

	4
	Penandatanganan RFK
	



	
	
	
	RFK yang sudah di di paraf
	15 Menit
	RFK yang di tanda tangani
	

	5
	Pengiriman RFK
	



	
	
	
	Sarana Tranfortasi
	1 Jam 
	Laporan RFK Ke Kabupaten  
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